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BESSON

Société Francaise, basée dans le Maine et Loire, Grégoire Besson concoit, fabrique et distribue du matériel agricole dans plus de
80 pays. Représentée sur tous les continents, avec plus de 500 concessionnaires, I'entreprise réalise 65M€ de Chiffre d’Affaires.
300 employés sont répartis sur 3 sites de production en France, 1 en Italie et sur 4 filiales a l'export (Italie, Ukraine, Russie,
Pologne). Grégoire Besson recrute un(e) Assistant(e) Administration des Ventes France.

Assistant(e) ADV France H/F

Vos missions

Dans le cadre d'un départ en retraite, Grégoire Besson recherche un(e) Assistant(e) Administration des Ventes (ADV) France. Rattaché(e)
au Responsable ADV France, vous jouerez un réle clé dans la gestion administrative et commerciale des commandes clients sur le marché
francais.

En charge de la relation clients, votre rdle consiste notamment a :

= Mettre en forme et suivre les commandes clients

= Préparer (ordre de transport) et suivre les expéditions (BL, fiche d’expédition,..)
= Classer les accusés réception commande

= Editer, valider les factures clients

= Mettre a jour les plannings et les délais

Relancer les paiements avant expedition (proforma)

= Enregistrer les commandes sur I'ERP (configurateur)

= Editer les factures et/ou Proformats des commandes

= Assurer le suivi des commandes et des expéditions

= Répondre aux demandes clients (devis, conditions et remises, délais,...)

= Traiter, classer et archiver les courriers (factures, BL,...)

= Assurer |le reporting en cas de probléme au supérieur hiérarchique : litige, non-conformits,...
= Gérer et saisir les commandes intersites

Connaissances, aptitudes et compétences requises

= Aptitude relationnelle = Réactivité, adaptabilité, polyvalence
= Capacité a intervenir aupres de chacun des départements de = Maitrise des logiciels de bureautique
I'entreprise = Maitrise du logiciel ERP (Sage X3)
= Compétences commerciales = Brevet Technicien Supérieur (BTS) ou équivalent
Le poste
s

= Situé a Sevremoine (49), a 30 min de Nantes et a 25 min de Cholet
= Poste en CDI
= Salaire a négocier suivant expérience
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Le poste vous intéresse ? Votre profil correspond a nos attentes ?
Pour postuler, merci d’envoyer votre CV et votre lettre de motivation a
Romaric Bonnet
r.bonnet@gb-group.co

Tel : +33 (0)2 41 64 72 67 - gregoire-besson.com 800
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